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Requisitos para solicitar una publicacion:

® Publicaciones oficiales

o Presentar oficio de solicitud para su autorizacion, dirigido a la
Secretaria General de Gobierno, adjuntando sustento juridico
seglin corresponda, asi como el original del documento fisico a
publicar y archivo electrénico respectivo (conforme a las
especificaciones indicadas para cualquier tipo de publicacion).

¥ En caso de licitaciones publicas, la solicitud se debera presentar con tres
pui P!
dias de anticipacion a la fecha en que se desea publicar.
¥ Este tipo de publicacién serd considerada EDICION
EXTRAORDINARIA.
® Publicaciones de particulares (avisos judiciales y diversos)
v Realizar el pago de derechos en las cajas recaudadoras de la Secretaria de
Finanzas.
¥ Hecho lo anterior, presentar ante la Direccién del Periédico Oficial del
Estado, el recibo de pago original y una copia fotostética, asi como el
original del documento fisico a publicar (con firma y sello) y en archivo
electrénico (conforme a las especificaciones indicadas para cualquier
tipo de publicacion).
L Cualquier aclaracion debera solicitarse el mismo dia de la publicacion.
¥ Este tipo de publicacién seré considerada EDICION ORDINARIA
(con excepciones en que podran aparecer en EDICION
EXTRAORDINARIA).
® Para cualquier tipo de publicacion
¥ El solicitante debera presentar el documento a publicar en archivo
fisico y electrénico. El archivo electrénico que debe presentar el
solicitante, debera cumplir con los siguientes requisitos:
* Formato Word para Windows
* Tipo de letra Arial de 9 pts.
* No imagen (JPEG, JPG). No OCR. No PDF

¥ Conforme al articulo |1, de la Ley del Periédico Oficial del Estado,
la publicacién del periédico se realiza de forma electrénica,
pudiendo ser consultado de manera gratuita en la pagina destinada
paraello, pudiendo ingresar bajo la siguiente liga electrénica:
periodicooficial.slp.gob.mx/

* Ordinarias: lunes, miércoles y viernes de todo el afio
* Extraordinarias: cuando sea requerido
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H. Ayuntamiento de San Luis Potosi, S.L.P.

Manual de Procedimientos Gestion Catastral Técnica
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1. INTRODUCCION

El presente Manual de Procedimiento es el instrumento que establece los mecanismos esenciales para el desempefio
organizacional de las unidades administrativas del Gobierno Municipal por el cual se definen las actividades necesarias que deben
desarrollar cada una de las areas y dependencias municipales, su intervencién en las diferentes etapas del proceso, sus
responsabilidades y formas de participacion. Es una guia de trabajo, que se complementa con diagramas o cuadros.
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Este tipo de documento incide exclusivamente sobre la actividad de la Administracién Publica Municipal y la informacion vertida
en el presente es responsabilidad del area que lo emite, misma que debe ser revisada y actualizada por el titular del area que lo
valida acorde a la operacion real de los procesos de manera periédica.

1.1. OBJETIVOS DEL MANUAL
El presente Manual de Procedimiento pertenece al grupo de manuales administrativos y registra en forma sistematica y secuencial
las diversas operaciones que se desarrollan debido a las actividades, de cuya ejecucion es responsable la Direccién de Catastro,

dentro de su marco juridico y conforme a la organizacién administrativa vigente.

El Manual de Procedimiento en su calidad de “instrumento administrativo” tiene los siguientes objetivos principalmente:

- Establecer formalmente las politicas de operacion que deben seguirse para la realizacion de las actividades, y con ello facilitar
ademas, la continuidad en su ejecucion.

- Precisar los 6rganos y puestos que intervienen, asi como los formatos utilizados para la realizacion de las actividades de
conjunto, agregadas en procedimientos.

- Delimitar responsabilidades operativas para la ejecucion, control y evaluacion de las actividades.

- Desterrar las practicas de exclusividad del conocimiento y de acceso a la informacién en uno solo o algunos funcionarios o
empleados de la institucion.

- Puede decirse que la utilidad de un manual de procedimiento es multiple, en razén que es un instrumento que permite conocer
el funcionamiento interno en lo que respecta a la descripcion de tareas, ubicacion, requerimientos y a los puestos responsables
de su ejecucion. Asimismo los manuales de procedimientos auxilian en la induccién al puesto y en el adiestramiento y
capacitacion de personal. Ademas, por ser guias de trabajo a ejecutar, proporcionan al empleado una vision integral de sus
labores al ofrecerle la descripcién del procedimiento en su conjunto, asi como las interrelaciones de éste con otras unidades
de trabajo para la realizacion de labores asignadas, disponiendo una adecuada coordinacion de actividades a través de un
flujo eficiente de informacion.

1.2.- FUNDAMENTO JURIDICO:
Ley Orgénica del Municipio Libre del Estado de San Luis Potosi:
Articulo 70.- La persona titular de la presidencia municipal, es la ejecutiva de las determinaciones del ayuntamiento; tendra las

siguientes facultades y obligaciones:

VIII. Vigilar que las dependencias administrativas municipales se integren y funcionen legalmente, atendiendo las actividades que
les estdn encomendadas con la eficiencia requerida;

ARTICULO 84. A efecto de proporcionar el apoyo administrativo a las dependencias, unidades y organismos municipales, el Oficial
Mayor tendra a su cargo las siguientes funciones:

IX. Expedir los nombramientos del personal que hayan dado el Cabildo o el Presidente Municipal; atender lo relativo a las
relaciones laborales con los empleados al servicio del Ayuntamiento; asi como elaborar y, revisar permanentemente, con el
concurso de las demas dependencias municipales, los manuales de, organizacion; y de procedimientos; que requiera la
Administracion Publica Municipal, y
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Ley que Establece las Bases para la Emision de Bandos de Policia y Gobierno y Ordenamientos de los Municipios del
Estado de San Luis Potosi:

ARTICULO 16. Las circulares, instructivos, manuales, formatos, disposiciones administrativas, y cualesquier otro acto de similar
naturaleza, aprobados por funcionarios publicos municipales, deben cumplir los siguientes requisitos:

I. Precisar cudl es la disposicion reglamentaria que aclaran o interpretan, o el criterio de la autoridad que la emitio;

II. Sefalar cuales inciden exclusivamente sobre la actividad de la administracién publica municipal, y cuales otorgan derechos
a los particulares, y

Il. Ser publicados en la Gaceta Municipal en caso de que el municipio cuente con ella, y en el Periddico Oficial del Estado; en
su caso, en los medios oficiales de divulgacion previstos por la ley o el reglamento aplicable, asi como en el pizarrén de avisos
de las areas municipales en las que tenga aplicacion.

ARTICULO 17. Las circulares internas, instructivos, manuales, formatos y cualesquier otro acto de similar naturaleza, no pueden
constituirse en actos legislativos autbnomos, ni desvirtuar, modificar o alterar el contenido de un ordenamiento municipal. Tampoco
pueden imponer cargas u obligaciones a los particulares.

ARTICULO 18. Los ayuntamientos expediran los manuales de organizacion; y de procedimientos, relativos al funcionamiento de
cada dependencia administrativa, en un plazo no mayor a ciento ochenta dias contados a partir de la toma de protesta de sus
miembros; y, posteriormente, deberan actualizarlos en el mes de enero de cada afio.

ARTICULO 20. Manual de procedimientos, o de operacion, es el instrumento que establece los mecanismos esenciales para el
desempefio organizacional de las unidades administrativas del gobierno municipal por el cual se definen las actividades necesarias
que deben desarrollar cada una de las areas y dependencias municipales, su intervencion en las diferentes etapas del proceso,
sus responsabilidades y formas de participacion. Es una guia de trabajo, que se complementa con diagramas, o cuadros.

ARTICULO 21. Los manuales de procedimientos, o de operacion de los ayuntamientos deberan contener como minimo:

. Portada;

Il. indice;

Ill. Introduccién;

IV. Objetivo del manual;

V. Marco juridico;

VI. Denominacion, y propésito del procedimiento;
VII. Politicas de operacién, normas y lineamientos;
VIII. Descripcion del procedimiento;

IX. Diagrama de flujo;

X. Documentos de referencia;

Xl. Registros;

XIl. Glosario, y

XIIl. Anexos.

Una vez que sean aprobados, o autorizados, por el presidente municipal, los manuales de organizacion y de procedimientos, que
contengan los requisitos sefialados en los articulos 18, 19, 20 y 21, de la presente Ley, deberan mandarse publicar en el
Periédico Oficial del Estado.
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Reglamento Interno del Municipio de San Luis Potosi:

ARTICULO 152. La persona titular de la Oficialia Mayor, ademas de las facultades y obligaciones que le impone la Ley Organica
del Municipio Libre del Estado de San Luis Potosi y demas legislacion vigente, tendra las siguientes:

V. Elaborar y revisar permanentemente con el concurso de las demas dependencias municipales, los manuales de organizacion,
de procedimientos y las normas de control que deberd cumplir el personal de la Administracion Municipal.

ARTICULO 158. El régimen interno de los Organos Auxiliares y las areas que conforman el Gobierno Municipal se regulara por
este Reglamento, por el Manual General de Organizacion, por los manuales especificos de cada una de las dependencias
municipales, atendiendo a cada funcién o actividad, asi como a los acuerdos emitidos por la persona titular de la Presidencia
Municipal.

Con respecto de los puestos, actividades y otros aspectos de mayor detalle en la estructura organizacional y el aspecto operacional
de cada una de las dependencias municipales, deberan ser precisados en los manuales de organizacion especificos respectivos,
asi como en los documentos técnicos de organizacion que correspondan, segun su naturaleza y en congruencia con el Manual
General de Organizacion.

1.3. POLITICAS DE AUTORIZACION, USO, REVISION Y ACTUALIZACION DEL MANUAL

La utilidad de los manuales radica en la veracidad y consistencia de la informacion que contienen, por lo que se hace necesario
mantenerlos permanentemente actualizados y acordes a la operacion real de los procesos; es por ello que la Oficialia Mayor
formul6 las siguientes politicas:

1. La Oficialia Mayor, establecera el formato para el manual de procedimiento y proporcionara la capacitacion, asesoria y
seguimiento para su proceso de elaboracion e integracion; a fin de procurar la consistencia, uniformidad de contenido,
estilo y formato.

2. El manual de procedimiento debe ser elaborado por el enlace designado por el titular de la dependencia municipal que
ocupa, con la participacion del personal adscrito a los érganos responsables de ejecutar las actividades consignadas en

el mismo.

3. Unavez aprobado el presente manual de procedimiento el titular de la dependencia municipal responsable de su ejecucion,
tendra las siguientes obligaciones especiales:

- Supervisar en la practica el apego a lo establecido en el mismo.
- Enterar formalmente a la Oficialia Mayor, la necesidad de modificar o complementar su contenido informativo; acto
seguido esta lo sometera a los tramites correspondientes para dictamen, autorizacion y distribucion de

actualizaciones.

- Distribuir y difundir su contenido entre el personal adscrito a la dependencia, puede ser por conducto del enlace
designado para la elaboracion del manual.

- Salvaguardarlo y, en caso de extravio informar y solicitar copia a la Oficialia Mayor.

4. Para cualquier modificacion al presente manual, se consideraran principalmente: la efectividad y mejora continua del proceso,
la calidad del producto o servicio, la satisfaccion del cliente /ciudadano, ademas de la precision y claridad del documento.

5. Sin perjuicio de los parrafos anteriores, la Oficialia Mayor, podra verificar en cualquier momento la veracidad y vigencia de lo
consignado en el presente manual de procedimiento y, en su caso, promovera las acciones pertinentes.
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2. REGISTROS DE REVISIONES Y CAMBIOS

AUTOR DEL
FECHA DE )
REVISION / VERSION RAZON DEL C,AMB'O/ DESCRIPCION DEL CAMBIO CAMB'Q/
REVISION REVISION
CAMBIO
Elaboré Revisé Validé
Nombre: LIC. NICOLAS LARA ARREOLA. Nombre: LEAO. LAURA MA. RAMIREZ :‘A%rgbézouc' MA. DE LA LUZISLAS
MARTINEZ. ’
Puesto: ENLACE DE CALIDAD E _
INFORMACION INSTITUCIONAL. Puesto: COORDINADORA TECNICA. P“,eSt.o - SUBDIRECTORA DE CATASTRO.
L P (Rdbrica)

(Rdbrica) (Rdbrica)

3. PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO

Establecer los criterios necesarios que se deben acatar para realizar de manera consistente las operaciones definidas a fin de
mantener actualizada la base de datos y la cartografia Catastral, para dar atencion y respuesta a los tramites, oficios, memorandum
y escritos de particulares, mediante el analisis de la documentacion que obre dentro de los archivos de esta Direccion de Catastro
y los proporcionados por el propietario o solicitante.

4. AMBITO Y ALCANCE

Este procedimiento aplica a las areas, Direccion de Catastro, Recepcion de tramites, Archivo, Campo, Dictamen Técnico,
Valuacion, Juridico, Delegaciones de Villa de Pozos y La Pila. El procedimiento inicia con la recepcion de la solicitud en
formato digital, impresa y/o verbal, anexando la documentacion requerida y termina con la entrega del trdmite o servicio.

5. GLOSARIO DE TERMINOS

Para los efectos de la aplicacion del presente Manual, ademas de los términos enunciados en el
articulo 4° de la Ley del Registro Publico de la Propiedad y del Catastro para el Estado y Municipios
de San Luis Potosi y del numeral 4 del Reglamento de Catastro del Municipio de San Luis Potosi, se
entiende por:
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ANALISIS DE Es el contorno a través del cual se puede conocer el area o colindancia determinada.
SUPERFICIE:
AREA: Es la medida de una superficie.
CALCULO DE Es el producto en dos dimensiones de un objeto (largo y ancho) regular o irregular.
SUPERFICIE:

CONFUSION DE
DERECHOS DE
PROPIEDAD:

CONFUSION DE
LINDEROS:

EMPALME O
TRASLAPE:

VINCULACION:

ZONA EN CONFLICTO:

ISAL:

Es cuando las caracteristicas del inmueble descrito en el Titulo de Propiedad o Escritura Publica se
plasman en la cartografia catastral, y difieren entre si, generando confusion de linderos o controversia
con diversa clave catastral.

Cuando no existen datos fisicos delimitadores de las fincas o derivado los planos topograficos del
inmueble proporcionados por el o los propietarios, se genera traslape o empalme con otras claves
catastrales.

Cuando dos o mas poligonos de predios se sobreponen uno a otro en su totalidad o parcialmente, de
acuerdo con las caracteristicas del titulo de propiedad o fisicamente de acuerdo a los planos
proporcionados por el propietario o puntos sefialados en visita fisica.

Es la conexion de los sistemas y catalogos catastrales, para integrar el Sistema de Informacion
Geografica.

Es el area en la que se ubican varios poligonos que se encuentran con confusién de derechos de
propiedad o de linderos y que genera empalme o traslape entre ellos.

Impuesto Sobre Adquisicion de Inmuebles y otros Derechos Reales.

6. MARCO JURIDICO Y NORMATIVO

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Organica del Municipio Libre del Estado de San Luis Potosi.

Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de San Luis Potosi.

Ley del Registro Publico de la Propiedad y del Catastro para el Estado y Municipios de San Luis Potosi

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de San Luis Potosi

Ley de Ingresos del Municipio de San Luis Potosi, S. L. P.

Reglamento Interno del Municipio Libre de San Luis Potosi.

Reglamento de Catastro del Municipio de San Luis Potosi.

Valores de Suelo Urbano y Rustico, asi como de Construccion para el Ayuntamiento de San Luis Potosi, S.L.P., Vigente.

Acuerdos Administrativos; y Otras leyes aplicables

7. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

7.1 Generales: Los analistas, valuadores y visitadores de campo realizardn estudios, andlisis, dictamen y en su caso
modificaciones a través de tramites, memorandum, oficios, solicitudes por escrito de propietarios, debidamente acreditado con
documentacién y autorizado por la persona Titular de la Direccién de Catastro.
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7.2.- En caso de existir diferencias entre la informacion registral y la catastral; el personal de la Coordinacion Técnica considerara
lo establecido en el art. 183 del Reglamento de la Ley del Registro Publico de la Propiedad y del Catastro para el Estado y
Municipios de San Luis Potosi.

ARTICULO 183................
En caso de existir diferencias entre la informacion registral y la catastral, para su validez, el grado de error de los datos

no debe exceder del 20%.

En cuestion de superficie del predio, la diferencia permisible del total de la superficie sera de 10% en predios urbanos y
5% en predios rusticos.

En caso de existir inconsistencias con las claves catastrales que obren en los documentos registrales y las contenidas en
la base de datos debera natificarlo a la oficina del Catastro Municipal que corresponda a efecto de que el titular del
derecho registral pueda subsanar las diferencias del predio ante Notario Publico o haga valer los procedimientos judiciales
previstos por la legislacion vigente; lo anterior con el objeto de hacer las adecuaciones necesarias que permitan la
identidad plena del predio.

7.3.- Para la resolucion de tramites se debera considerar lo siguiente:

e« Cuando el predio en cuestién se encuentre en litigio y/o cuente con algun procedimiento administrativo se remitira el
trdmite en cuestion al area juridica para su dictamen de prevencion o negacion.

e Cuando se lleve a cabo la verificacion de la documentacion y esta cuente con diferencias en las medidas y colindancias
fisicas, generando con ello confusion de derechos de propiedad y de linderos, se realizar4 un estudio pormenorizado,
analizando para ello la cartografia histdrica, archivo digital y expedientes de las claves catastrales, asi como cualquier
documento o planimetria que obre dentro de los archivos de esta Direccion de Catastro, apoyadndose en su caso con
visitas fisicas al o los inmuebles, previo a emitir dictamen técnico.

7.4.- Cuando la Direccion de Catastro solicite a la Coordinacion Técnica el proyecto de Valores, se realizara el estudio y trabajos
para su presentacion al Consejo Técnico Catastral.

7.5.- Toda la documentacion o escritos que se anexe o adjunte a tramites debera de ser legible, en caso contrario se realizara la
prevencion para que, dentro de un término no mayor de 5 dias habiles contados a partir de la notificacion de la misma se presente
la documentacion requerida legible, en su caso se efectuara a través de estrados, atento a lo establecido en el articulo 21 del
Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de San Luis Potosi.

“Cuando los escritos que presenten los interesados no contengan los datos o no cumplan con los requisito s aplicables
la dependencia o entidad correspondiente debera prevenir a los interesados, por escrito y por una sola vez para que
subsanen la omision dentro del término que establezca la dependencia o entidad, el cual no podra ser menor de cinco
dias habiles contados a partir de que haya surtido efectos la notificacion; transcurrido el plazo correspondiente sin
desahogar la prevencion se desechara el tramite”

Para el area de Dictamen Técnico e Integracion Cartogréfica:

7.6.-Cuando el area de avallos solicite el apoyo para estudios técnicos al area de Dictamen Técnico e Integracion Cartogréfica,
para poder determinar el valor catastral, debera ser solicitado mediante el sistema.

7.7.-Cuando algun tramite que sea solicitado por el propietario y el predio se pueda ubicar, sobre el cual versa la solicitud, el area
de campo remitira “Ficha para la Actualizaciéon de Datos Catastrales de Predios Urbanos y Rustico. (Anexo 2), para su estudio
técnico del area de Dictamen Técnico e Integracion Cartografica.

7.8.-Cuando en algun tramite, memorandum, oficios (de direccién o dependencia gubernamentales) o solicitudes por escrito de
propietarios, se detecte que las medidas, colindancias y/o superficie de terreno difieran a las fisicas y/o cartograficas y/o sobrepase
0 exceda el rango de tolerancia y/o se determine empalme o traslape, previa verificacion fisica y estudio pormenorizado de la
informacion con la que se cuente se enviara al area Juridica para su dictamen correspondiente.
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7.9.-Cuando las mediciones catastrales efectuadas por el Area Técnica estén dentro del rango de tolerancias establecidas en la
politica (7.2), los datos catastrales previos prevaleceran o se modificaran de acuerdo con el titulo de propiedad, a fin de no afectar
propiedades de terceros y no da merito para extender el asiento de rectificacion en el registro publico de la propiedad.

7.10.- En los tramites de registro de predio urbano o ristico cuyas medidas, colindancias y/o superficie de la escritura y/o titulo de
propiedad difieran con lo fisico y estén dentro del rango de tolerancias establecidas en la politica (7.2), se llevara a cabo el registro
de estos en el padron catastral de acuerdo con la escritura y/o titulo de propiedad. La geometria del predio se integrara a la
cartografia catastral de acuerdo con lo fisico, cuidando que no exista traslape con los predios colindantes.

7.11.- En el caso de empadronamientos o altas que colinden con predios que no se encuentran registrados en el Padron Catastral
y las medidas del plano proporcionado por el propietario cuenten con diferencia con el titulo de propiedad, procede el
empadronamiento conforme al area sefialada en plano topografico presentado dentro del tramite, siempre y cuando no exceda el
rango de tolerancia establecido en la politica (7.2).

7.12.-Cuando en las Divisiones y/o Fusiones la suma de las superficies de los predios involucrados esté dentro del rango de
tolerancia establecido en la politica (7.2), no ser& necesaria la rectificacion del area de la escritura y/o factibilidades emitidas por
la autoridad en materia de desarrollo urbano.

7.13.- Cuando en el tramite de certificacion de medidas y colindancias se encuentre diferencia de area de terreno entre el
levantamiento fisico y escritura o titulo de propiedad, a menor a lo establecido en el titulo de propiedad y no existan ventas, se
procederd a generar la geometria del predio en la cartografia de acuerdo con el levantamiento fisico y en la base de datos
prevalecera la superficie de la escritura o titulo de propiedad, hasta en tanto no se presente la protocolizacion correspondiente,
para efectuar el tramite de Rectificacion de superficie de terreno.

7.14.- Cuando en el tramite de Certificacion de Medidas y Colindancias, el area del inmueble sea mayor a la escritura o titulo de
propiedad, procederé el tramite aplicando el rango de tolerancias establecidas en la politica (7.2), siempre y cuando no exista
traslapes o empalme con los predios colindantes.

7.15.- Cuando se ingrese los tramites, alta de Régimen de condominios, Fraccionamiento, relotificaciones, divisiones y Fusiones
podréan registrarse al padron catastral con la protocolizacién Notariada.

7.16.-. Cuando el area de Traslado de Dominio solicite el apoyo al area de Dictamen Técnico e Integracion Cartogréfica, en razén
de inconsistencia en el padron catastral respecto al traslado de dominio (ISAIl), se deberéa realizar estudio y en su caso la
modificacién correspondiente.

7.17.-Cuando derivado de una solicitud por escrito de un particular, respecto de un predio en litigio, se realizara andlisis del estado
en el que se encuentra el predio y se remitira al Area Juridica para que determine el dictamen correspondiente.

7.18.- Cuando derivado de la vinculacidon de claves catastrales e higienizacién del padron catastral que realicen las areas de
Mantenimiento Catastral y el area de Geomatica, se detecte algun traslape o empalme en la cartografia catastral, se realizara
estudio y anadlisis pormenorizado de las claves involucradas, revisando la cartografia impresa y digital, en caso de estar
involucradas mas de cinco claves catastrales, se determinara zona en conflicto con confusion de derechos de propiedad o de
linderos. Remitiendo dictamen técnico a la Direccion de Catastro, a fin de que acuerde lo conducente del caso.

7.19.- Cuando en algun tramite solicitado por el propietario o representante legal, se detecten errores en las orientaciones, medidas
y colindancias, derivado de una licencia, autorizacion o factibilidad emitida por la autoridad en materia de desarrollo urbano, se
rechazara el tramite para que se realice la correccién de dicha licencia o autorizacion.
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7.20.- Cuando en algun tramite solicitado por el propietario o representante legal, se adviertan errores en el protocolo o titulo de
propiedad en las orientaciones, medidas y colindancias, se rechazara el tramite para que se realice la correccién respectiva,
excepto en Certificaciones de Medidas y Colindancias.

7.21.- Cuando en algun tramite solicitado por el propietario o representante legal, la superficie de terreno registrada en la base de
datos sea menor a la especificada en la escritura presentada, se procedera a la rectificacion de la misma siempre y cuando el
Impuesto Predial no sobrepase la cuota minima, en caso contrario se generara una clave catastral provisional, con la diferencia
de superficie faltante para el cobro de diferencia del impuesto predial.

7.22.- Cuando en el trdmite solicitado por el propietario o representante legal, para la Certificacién de Medidas y Colindancias, se
representara la geometria de los levantamientos topograficos realizados por el personal de la Direccion de Catastro dentro de la
cartografia catastral.

Para el area de Campo:

7.23.- Cuando en el tramite de registro de predio urbano o rustico, se realice la visita de campo y no se de acceso al inmueble, se
realizard anotacion de dicha situacién y se le requerira por una sola vez para dar acceso.

7.24.- Cuando se requiera visita de campo, el personal de esta area realizara estudio utilizando las nuevas tecnologias como
soporte para la emision de la “Ficha para la Actualizacion de Datos Catastrales de Predios Urbanos y Rusticos. (Anexo 2), digital
0 impresa.

7.25.- Debera la persona propietaria al momento de la visita de campo, tener debidamente identificado el bien inmueble, con
puntos de referencia o delimitados con malla, pilotes 0 mojoneras; en todos los casos deberan de firmar acta de visita en conjunto
con el personal de la Direccién.

7.26.- Cuando se revise la construccién (trdmite de rectificacion de construccion), se tomara en consideracion, licencias de
construccion, planos de registro o cualquier documento emitido por la autoridad en materia de Desarrollo Urbano, para la emision
de la “Ficha para la Actualizacién de Datos Catastrales de Predios Urbanos y Rusticos. (Anexo 2), digital o impresa.

7.27.- Cuando se realicen levantamientos topogréficos para Certificacion de Medidas y Colindancias, estos se remitiran al area de
Dictamen Técnico e integracion Cartografica, para que se representen dentro de la cartografia catastral.

7.28.- Cuando de la visita de campo y levantamiento topografico, derivado de una Certificacion de Medidas y Colindancias se
determine empalme o traslape con algin predio colindante, el propietario o representante legal deberan de presentar carta del
colindante sefalando la inexistencia de esta situacion.

Para el area de Valuacion:

7.29.- El area de Valuacion podra tomar en consideracion para la valuacion o revaluacion del inmuebles, la informacion
proporcionada por el solicitante, como son: Avalio Comercial (hasta con seis meses de antigliedad), expedido por peritos
valuadores certificados y publicado en el periédico oficial del Estado; licencia de Construccion expedida por la autoridad en materia
de Desarrollo Urbano, plano de registro autorizado por la autoridad en materia de Desarrollo Urbano, ademas se podran anexar
fotografias exteriores e interiores del predio para apoyo y verificacién de las caracteristicas de la construccion si cuenta con esta.

7.30.- Cuando se solicite el tramite de avallio catastral se efectuara la revaluaciéon del inmueble de acuerdo a sus caracteristicas
cuantitativas y cualitativas actuales a fin de contar con una actualizacién del mismo y estar debidamente valuado.

7.31.- Cuando al momento de la revaluacién del inmueble se detecte discrepancia, como lo sefiala el articulo 65 del Reglamento,
se insertara la observacion dentro del mismo documento de avallo.
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ARTICULO 65. En caso de encontrase alguna discrepancia de las caracteristicas del inmueble al momento del estudio
del avallo, la Direccion de Catastro hara del conocimiento a la persona solicitante, que podra cancelar el mismo y realizar
las gestiones necesarias para corregir las discordancias o ratificar su solicitud; expidiéndose el avallo catastral con las
observaciones conducentes.

7.32.-En el caso de predios bajo régimen de propiedad en condominio horizontal o vertical o mixto que no se cuenten con el
documento en el cual se establezca dicho régimen, se solicitara el antecedente primordial al solicitante, y se tomaran en
consideracion para su calculo y valuacion los elementos con que se cuente dentro de los archivos de esta Direccion de Catastro
al momento del proceso de revaluacion.

7.33.-Se considera uso comercial todo predio que destine méas del 50 % de la superficie total construida a la activada comercial.

7.34.-Cuando no se cuente con el recibo del impuesto predial, el propietario o representante legal podra presentar una carta de
no adeudo

7.35.-Cuando existan discrepancias y no exista representacion cartogréafica del predio, se remitira al area de Dictamen Técnico e
Integracion Cartogréfica para su estudio y dictamen correspondiente, si se requiere se efectuaran las modificaciones necesarias
en el padrén y cartografia catastral.

7.36.- Cuando dentro de un predio se encuentren diferente clasificacion y tipo de construccién que sean uso exclusivo de la
vivienda (bodegas, techumbre u otros) se clasificaran con un valor equiparable al habitacional y por lo tanto el uso sera
habitacional.

Para el area de Traslados

7.37.- Para toda declaracion de Pago del Impuesto sobre adquisicién de Inmuebles y otros derechos reales (Traslado de Dominio)
Anexo: 3, se consideran baldios aquellos predios ya construidos actualmente que presenten la licencia de construccion del predio
solicitado y que acrediten la autoconstruccion.

7.38.- Cuando se presente la Declaraciones de Pago del Impuesto sobre adquisicion de Inmuebles y otros derechos reales
(Traslados de Dominio), que la naturaleza del acto se establezca que proviene de un Fideicomiso, en el apartado de enajenante
se debera de manifestar de manera correcta y desglosada las partes que celebran dicho acto (fideicomitente y fideicomisario A o
B, fiduciaria y/o en su caso comité técnico)

7.39.- Cuando la compraventa provenga de un fideicomiso, la notaria lo presentard para su verificacion y continuar con el trdmite
de la declaracion de Pago del Impuesto sobre adquisicion de Inmuebles y otros derechos reales (Traslado de Dominio).

7.40.- Cuando existan variantes en el nombre del adquiriente o enajenante, se especifique cada uno de los posibles nombres,
como en el caso del apellido de casada también sefialar el de soltera, etc. y continuar con el tramite de la declaracion de Pago del
Impuesto sobre adquisicién de Inmuebles y otros derechos reales (Traslado de Dominio)

7.41.- Cuando en el apartado de antecedentes se sefiale un folio real diverso, se requerira al fedatario publico o contribuyente
para que realice la correccion y continuar con el tramite de la declaraciéon de Pago del Impuesto sobre adquisicion de Inmuebles y
otros derechos reales (Traslado de Dominio).

7.42.- Cuando dentro del avallio se encuentre la documentacion que avale la traslacion del dominio y antecedentes, ya no sera
necesario presentarlos o adjuntarlos y continuar con el trdmite de la declaracion de Pago del Impuesto sobre adquisicién de
Inmuebles y otros derechos reales (Traslado de Dominio).



PERIODICO OFICIAL

| PLAN DE SAN LUIS JUEVES 31 DE JULIO DE 2025 13

7.43.- Cuando se detecte alguna discrepancia con respecto de medidas o caracteristicas del inmueble se podra solicitar apoyo al
area técnica, para su estudio y dictamen correspondiente, si se requiere se efectuaran las modificaciones necesarias en el padrén
y cartografia catastral y continuar con el tramite de la declaracion de Pago del Impuesto sobre adquisicion de Inmuebles y otros
derechos reales (Traslado de Dominio).

7.44.- En toda declaracion de Pago del Impuesto sobre adquisicion de Inmuebles y otros derechos reales (Traslado de Dominio),
deberan de adjuntar libertad de gravamen o segundo aviso preventivo.

7.45.- Cuando se no se haya realizado la declaracion de Pago del Impuesto sobre adquisicion de Inmuebles y otros derechos
reales (Traslado de Dominio) anterior a la compraventa que se sustente la propiedad del vendedor, se debera de formalizar la
misma ante esta autoridad catastral y ante la Tesoreria Municipal, ain y cuando ya se encuentre inscrita en el Instituto Registral
y Catastral de Gobierno del Estado.

8. AUTORIDAD Y RESPONSABILIDAD
Sin perjuicio de lo estipulado en el presente manual y otros documentos técnicos de organizacion vigentes de mayor jerarquia y
del Sistema de Gestion de Calidad, las acciones de autoridad y responsabilidad que se deben ejercer relacionadas con su
cumplimiento, actualizacion y mejora continua, seran las siguientes:
Nombre del cargo que ocupa el duefio de proceso: La personatitular de la Direccidon de Catastro
* Aprobar los cambios y mejoras al presente procedimiento.

Nombre del cargo que ocupa el responsable de proceso: La persona ocupante de la Coordinacion Técnica.

* Requerir informes y datos que permitan medir, analizar y evaluar la operacion del procedimiento; ademéas de corroborar las
mejoras por cambios al mismo.

« Vigilar que el procedimiento se realice de manera consistente.

« Evaluar y validar los cambios y mejoras al procedimiento.

* Autorizar o instruir las excepciones al procedimiento que con la debida justificacién y fundamento sean pertinentes y no
perjudiquen: la calidad del producto/servicio, la conformidad del cliente/ciudadano, eficacia o eficiencia del proceso, los recursos
de la organizacion, la propiedad del cliente, ni la consistencia del procedimiento.

Coordinacion o Jefatura responsable de ejecutar el procedimiento: Coordinaciéon Técnica.

» Supervisar y controlar que las operaciones se realicen consistentemente con el manual de procedimiento por parte de sus
colaboradores.

+ Informar regularmente a su jefe inmediato de las operaciones y funcionamiento del procedimiento a través de indicadores,
cuadros estadisticos y comparativos.

* Monitorear, analizar y evaluar las operaciones del procedimiento; ademas de disefiar y proponer mejoras al mismo.

* Proporcionar las instrucciones pertinentes a sus colaboradores para implementar los cambios y mejoras al procedimiento
autorizado.

« Distribuir y difundir su contenido entre el personal adscrito a la dependencia, puede ser por conducto del enlace designado para
la elaboracion del manual.

Enlace:
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« Cerciorarse que se publique la version vigente del manual de procedimiento.
« Coadyuvar en la distribucién y difusion de su contenido entre el personal adscrito a la dependencia.
* Documentar las mejoras y actualizaciones al presente manual de procedimiento.

* Recabar las evidencias y generar los registros derivados de la difusion, andlisis y mejoras al procedimiento.

9. DESCRIPCION Y DIAGRAMA DE FLUJO

9.1. Plantilla de simbolos

SIMBOLOGIA PARA LOS DIAGRAMAS DE FLUJO

SIMBOLO REPRESENTA
TERMINAL. Indica el inicio o la terminacion del flujo, puede ser accion o lugar;
(neo)o (FN) ademas se usa para indicar una unidad administrativa o persona que recibe o
proporciona informacién.

OPERACION. Cualquier otra operacion. Indica las principales fases del proceso,
método o procedimiento.

1

ELECCION DE ALTERNATIVA. Indica un punto dentro del flujo en que son posibles
Q dos 0 méas caminos alternativos.

C‘ ORIGEN DE UNA FORMA O DOCUMENTO. Indica el hecho de formular una forma o
producir un informe.

REVISION O INSPECCION. Indica que se \erifica la calidad y/o cantidad de algo de
|:| manera acuciosa y detallada.

DIRECCION DE FLUJO O LINEA DE UNION. Conecta los simbolos sefialando el
X l orden en gue se deben realizar las distintas operaciones.

7.1 DECISION ADMINISTRATIVA, AUTORIZACION DE UN DOCUMENTO. Representa el
- acto de autoridad.

ALMACENAMIENTO PERMANENTE. Indica el dep6sito de un documento o
informacioén dentro de un archivo, o de un objeto cualquiera en un almacén.

]

PREPARACION. Indica el inicio de un procedimiento, conteniendo el nombre de éste
o el nombre de la unidad administrativa donde se da inicio.

CONECTOR DE PAGINA. Representa una conexion o enlace con otra hoja diferente,
en la que continda el diagrama de flujo.

1

CONECTOR. Representa una conexién o enlace de una parte del diagrama de flujo
con otra parte lejana del mismo.

BASE DE DATOS: Representa los datos alojados en un senicio de almacenamiento
digital que permitird buscar y filtrar por usuarios.

1 ©
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DESCRIPCION Y DIAGRAMA DE FLUJO

Ne DE
OP.

10

1

12

CAMPO, VALUACION, DICTAMEN
TECNICO E INTEGRACION CARTOGRAFICA

DESCRIPCION DE OPERACIONES:

Presenta formato Unico de tramites y servicios debidamente requisitado y
anexa la documentacion requerida en el mismo.

Verifica solicitud y documentacion requerida de acuerdo al tramite solicitado,
registra en base de datos turna por sistema y envia la documentacion fisica al
archivo.

Analiza informacion, en base de datos, cartografia y documentales, que
coincidan con los datos de escritura o lo solicitado en el tramite.

Procede tramite?

Regresa el tramite preventivo al solicitante para complementar o subsanar
cualquier faltante de los requisitos solicitados o respuesta negativa.

Entrega respuesta al solicitante.

Informacion suficiente para valuar?.

Realiza verificacion fisica del predio de medidas, colindancias, construcciones,
uso de suelo, tenencia. georreferenciacion del terreno y geometria del predio
en formato digital.

Se verifico?
Programar visita fisica de predio.

Actualiza la informacion con las correcciones correspondientes en la Base de
Datos y en su caso también la geometria.

Elabora la valuacion y la verificacion de los valores de terreno y/o
construccion e imprime el tramite solicitado.

Verifica que la informacion sea legible y cumpla con todos los requisitos del
tramite solicitado, para ser turnado a la Direccion de Catastro para su
autorizacion por el Titular de la misma.

Procede.

Autoriza el tramite solicitado y lo turna a recepcion de tramites para que se
cargue en sistema para ser entregado al solicitante.

Genera acuse de entrega.

NO

ACTIVIDAD: GESTION CATASTRAL TECNICA

ACTORES / RESPONSABLES

s w w
O¢ 0 5 z 0 <4
<20 40 250 0z <
fr oz, 0800500 £38C wd & 5§
9% 505<8SheR3  JREX z0 £ 2 DOCUMENTOS DE REFERENCIA
0 adqz < << << Wy Ig
LS EERCEELINE H O I
00 <> 0 02 50 &

3 073 w92 <0

FORMATO UNICO DE TRAMITES Y SERVICIOS

DEBIDAMENTE REQUISITADA: ANEXO # 1
@

RECEPCION DE TRAMITES Y ARCHVO
JURIDICO
FICHA PARA LA ACTUALIZACION DE DATOS
CATASTRALES DE PREDIOS URBANOS Y
SUBURBANOS, (ficha de campo). ANEXO # 2

Sl
S|
NO
NO
Sl
TRAMITE SOLICITADO
DIRECCION
NO
S|
N
O
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ACTIVIDAD: TRASLADO DE DOMINIO EN LINEA

ACTORES / RESPONSABLES

Ne DE
OP.

DOCUMENTOS DE

DESCRIPCION DE OPERACIONES REFERENCIA

g
iq
<
-
0
z

TRASLADOS DE
TESORERIA
TRASLADOS DE
CATASTRO
DIRECCION

Ingreso solicitud en la pagina:
1 http://catastro.sanluis.gob.mx:8080/TramitesCatastralesGral/
y Pago tramite.

ISAI'Y REQUISITOS

PROCESO

Impresidn acuse de recepcion de tramitey
Digitalizacion de documentos

PROCESO

3 Revisionyvalidacion administrativa y fiscal

4 Ejecucion de Movimientos

5 Autorizaciony firma de documentos CERTIFICADO

6 Integracion deinformacion en base real

7 Impresion acuse de entrega de tramite

3 N CERTIFICADO CON FIRMA
Entrega DIGITAL

NOTA: En cualquier paso de las dreas revisoras podran prevenir a la notaria para subsanar las observaciones:
1.- En caso de que exista alglin complemento de pago de impuesto se requiere se a la notaria.
2.-En ca caso que exista alguna inconsistencia en los datos de la declaracion o documentacion digitalizada se previene a la notaria.
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10. ANEXOS

10.1. Anexo 1: DGGTC-DC-F-01.- SOLICITUD Y MANIFESTACION DE TRAMITES:

DIRECCION GENERAL DE GESTION TERRITORIAL ¥ CATASTRO Fia. O TRAMITE
DIRECCI0H DE CATASTRO
FORMATD DRSO DE TRAMITES ¥ SERVICIOS .-’51'

5on Luis Poto§i

DOSTCOCH01  MEV. 16 2 DEJULIO DE M348 Mo DE RECIBO

SOLICITUD ¥ MANIFESTACION DE TRAMITES

It v Do g cusrcka al Articalo 36 Fraccida | de b Coniitackia Pollic de Lo Detacay Unkion Weskcanat, Aricalo 114 Fracsida B de
:m-.mnmluurmahnl-mmxmakmuw.uauwummmuumu,
Caanrapars of Eusde y bunicipis de San Lui Pom, impone s mds powedor du weisrcia y

ot £ ca s Linmiahes ] 3131015 55 0348143 T S 33 0 LT 3L UMb B0 3! P TR, st

NOTAR A

PG o T T

San Luis Potosi, S.LP. @ s dias Sl mis e did afia

o cserat: 2] [ [@] )T [@ ] EEN D E] R OO0 OO0 00000000000

Corred BTSN para Notificationes:
A} DATOS GENERALES:

Hombre del Propietario:

Domicile del Progietario: Teldfuno:

Hombre del Selicitante:

Domicilie del Solicitante: Tel dlona:

B8) DATOS DEL PREDIO:

Ubsicaziden deal Pradia: l | I
all Mo, Ofiosl =T

Colonia: (4.5 Lobe:

€] DATOS DEL TERRENO:

Franbe: i Canstruide O Baldio O Eldier Cevcoda O
Feede: .
Superficie! —  ml Superficie de Comptrecdidn: — W2

D) WSO DE SUELO:

Habitocional () Comercisl

w:am de Calle

4. Indigor entre quw numems offtiokes
s e een of predio.
5. 57 rubitics, sefolar ke e de comunieocidn,

Mormbed ae Covle

Nambee ge Dol

E} WBICACIHON DEL PREDIO:
Mot di Calke

IEN -

F] MEDIDAS ¥ COLINDANC
a[ ] mic
a[ ] mis
a ] mes
a[] mis.

L. indigen el novmbre el coile dende se lecaliva
P T N——

2 Disrands & bo calke mai chrtame.

A Mialicks di frante y fonds.

G} OBSERVACIONES ¥/'0 COMENTARIOS:

H) FIRMAS DEL MANIFIESTO:

Hombre y Firma ded Propietanio Masnbere y Firma del Solicitanie
AASDED DAL A e Fabvocidioct: Ageeion ks guw proporciooes o i Dinerida de o, ks cucler sedn secabadias 0 hace oo e na
trafRRACon 30 2311 AT K30 39500 38 1RIA DRCALEL a Iytormaciin o o mirdn R e

www.sanluis.gob. s PolTreosnwnw . sanluis. pob. mocarin. 5

cowrww .san luis.gob.mx
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ITES ¥ REQUISITOS:

DEL PADRON CATASTRAL

FRTEESY Lo OAETAL TANTRLLA, FAOARMMCTEL L PO DN DEAICHOL
A, FOTAL AL DA 0L 5 RLAND u AT AN A JOCD 7
1. AFED Y DESUNDE IOENLNT DWO E IMRIAT I e vz il A0 o oS, T VIRE ¥ DOMERD
A wazmy ua u woam.

. PO 1D 08 OFETTLAD O A 7 BLAVGLI, . 0PN A MCPAC AL M| e, AN ALY, AN T, L AT D ORAICACS.

2. AVAIDD CATASTRAL = s LRI L AR
i i Do i i) v L FiT O

3. AvADO REFERIDO W CALD [N AVAEND EEFTAT:
2 i I Wi, i i, i

4. CERTIFICACION DE DOCUMENTOS | | 2 cmms T i
(CIUE DERAN DENTRD I ———— S ——

e g e e P ey pp—
i

&, CERTIFICACION 4. e a3 e L i
PP pue  mase L £ - Pt o S,
DE MEMDAS ¥ COLINDARNCIAS .m0 B LA SRR R ENREACA (RN S i i i i a0k DN ok RT3 RO R T
a o .,
E.. CERTIFICACION DE PROPIEDAD | 1. scumostcs oo 40a 01100 Colmaetn 3 ALABCRADT, £ CIVUA O ENAIRICACIN DAL W, SATALY, FLUAOA]. L 400 O ORSIFOL
DE BIENES 4. corm L
1. st o 2 comaii o, Ea L 1 souicy sl i,
7. CERTIRCACION LT o LT il i L
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10.2. Anexo 2: FICHA PARA LA ACTUALIZACION DE DATOS CATASTRALES:

DATOS DEL PROPIETARIO

H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI

FICHA PARA LA ACTUALIZACION DE DATOS
CATASTRALES DE PREDIOS URBANOS Y
SUBURBANOS

CATASTRO MUNICIPAL

Codigo: DGCDU-DC-F-03 Versién: 02 Fecha: 12 de Agosto de 2019

HOMBRE DEL PROPIETARID

TRAMITE / FOLIO NOL

DOWICILID DEL PROMETARID, CALLE | TAELERT | WOLINT. | LETRA | COLOrIR CLANE FROMORLRAL
DATOS TECNICOS DEL TERRENO
CLAVE CATASTRAL LESCACKSH DEL PRECID [CALLE) NO.EXT, | WO.INT, | LETRA | A HOMOCENEA | WALDR A HOW.

CORMEDGR OF vALOR (CODIGHE

| KOMBRE DEL CORAEDCHR [CALLE) VALDOR DEL CORREDDR

[E=iT LoD

ENTRE GALLE ¥ CALLE T.TEMERCIA | LSO DEL SUELD

AREAESCUNA | TIRD ESOUINA | PO DE MONIM | F. GENERACION

FECHA DE MEVIMENTED:

OMEN. | FREMIE FOMDO

DATOS DE ESCMTURALI

SOPERFICE TOTAL o FRERTE

B DATOE O REGSTRD PUBLICD DF LA PHOPECAD ¥ DEL COMERCIT

WOLUMEN | MOODE ESCRITURS | O

DE RO T AR | FECHA: [UA, MES ¥ ARG | | IEEHIPEION FOLAL Toud FECHA: DA, MES ¥ ARD

DATOS TECNICOS DE LA CONSTRUCCION

Concepto

Construceion 1 Construccign 2 Consfruecian 3 Construceian 4

Area construlda en M

Tipd o I3 Construcadn

Eslado de Consarvacion

Farceriaje de 1erminacion

£f0 de 1a Construcclon

Mo, 02 Mivales

INstalaciones. E5p. E. A. y O. C.

I SUPERFICIE TOTAL CONSTRUIDA EN WF

MEDIDAS ¥ COLINDANCIAS

Clave Catastral Orientacion

Descripcion de Colindancias Metros Cm.

DESCRIPCION DE LOS ELEMENTOS DE CONSTRUCCION

1 1 Rellenc 3 Mampostaria § Con Dalas
CIMIENTOS - - - -
[12 zapatas [ a Lesa e cimentacien & Puates
2 11 Adobe 14 Pleara [17 Siock de cemensa
MURDS ¥ ESTRUCTURAS [ |2 Tamlgue 14cm [ 5 Tatique 21 cm. []a Tabigue 2& om
[]3 Estructura de Cancretn [ & Estructura metalica [Jo castims
3 [ 1\1ga ce Madera [] &Viga Flema [] 11 viga de Cemente | 16 Entablado
[Jz2Enaormaon [ |7 losade concrets [ ] 12 Losa Redc. 117 Tejas
EMTREI;EgiELECHOS Y [ 3 vignie [JeLam. cavanzada [ ]13Laminace Zne [ ] 18 Lamina Asbestc Cementa
[]4Lamina alm. [ 9 Lamina Carban [] 14 Armado Madera [ 19 Armade de Flemo
[] 5 meznia [ 10 Laoa [] 15 impesmeaninzante [ ] 20 Otros
4 11 e [15 Empedrade [19 Laaic []13 Adoguin [_] 17 Cemenia
FIS035, PAVIMENTOS [ 2 conerete [16 mosaton comerte [ 10 Mosales. Fino []14Gramms  [_] 18 Terazs
LAMBRINES
Y ZOCLOS [ 3 marmat 7 ceramica [ 11 Azuicomerte [ ]15Azutne [ ] 10 ci metal
[Jersoovea []& pargust [ 12 corene [T astate  []20 otres
5 [] 1 magera [] 3 mamposterta [ sFiema []7 cantera
ESCALERAS

D 2 Cancretn |:| 4 Grari D & Marmil |:| 8 Mesaken |:| 9 Ofros
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6 [ 1 Lodo foarma) [] 4 cal cormente [ & Texturizasa
[ 2 Pasta comlente [ 5Pastanna [ 2 calpuliza
APLANADOS INTERIORES [ 3 mustico [ &vesa [ 1o estuce
7 [] 11 otros
T []1 Aptanade a ks cal [] 5 aplanade Rustico []# Tamigue aparents
[Jz canteransa [] & cantera lagrada [ 10 Pasta yeso
FACHADAS [13 Pledra artincial [ 7 Fachaleta [ 11 ceramica
[ 4 maarmal [] & Basamentos [ 12 otres
8 []1 maera [z Pieara [ 5 Tamique [] 7 concretn
COLUMMNAS [Jztuwarers  []4Fem [ & men-Ten [Jaoms
9 [J1wi. c. cemento [J5Lemna [] = Higomasale []13 Fregadens
[Jzw.c.Fem [] & unitano [] 10 Ducha
INSTALACIONES
EANITARIAS [J3w.c. Blanco [ 7 aaet [ #1 Lavane
[Jaw.c. Color [] & Tina Bafo [ 12 Lavaders
10 1 visibie [] 2 mndirecta [] 7 wideo Porere [ 10 Montacargas
S TALACIONES [z ocuea [ 5 cima Artmeial [] e podon eiectrics [ 11 Otras
ELECTRICAS ]z wmea [ & imtemang [ = Elevaaor
" (11 msoiras [ 3 Falsa Piatan (15 aglkackn Metal [ 7 Arambe
MOTIVOS DECORATIVOS [ |ZCelomanta [ |4 Estucos []& Taskz [Jacms
12 []1 Batientes [ 5 macera ]9 Tamoor [ 13 marca madera
[Jzcomedizas [ & Flemo [ 10 Tabtern [ 14 estructural
PUERTAS [z Plegabies [ 7 aluminia [ 11 vieri [ 15 Tubular
[Jecommamet [ ]&cioset [] 12 mosguiters [] 16 ctros
13 []1 Batientes []5celesia R [ 13 marca madera
[z comedizas [ & hagera [ 10 Aminle [ 14 Marco Flema. Estructural
VENTANAS [Jagascuarte [ 7 Flemn CJ11Fges [ 15 marca Fierro Tuousar
[]4 cunctnz [ & Tabiers [ 12 marca ge Anmirka [ 16 Mosguheroe
14 []1 sencibes [z Fem []5Fems Estructural [ 7 Auminks
BARANDALES Y REJAS [ |z Gruesos [ 4 con omate [ & Fe. Tubuar [] 8 oms
15 1 Coments 2 Mediana 3Buena 4 Con Omatn
CERRAJERIA 1 [ 1 1
WDAIER[A []1 senca [ 2 espectal [ s emplomadas
[ 2 memano-Dobie [] 4 Btsetace [J&oms
17 []1 Alaca [z Acets []5 Pustico
FINTURA [z Tempe [ 4 vanmeza & otres
OBSERVACIONES
Se elabora la presente Ficha para la Inscripeion yo Actuslizacion en el Padron Catastral.
San Luis Potosi, SLP. alos dias, del mes de del afio
ELABORO REVISO CAPTURD Voo Bo.




% PERIODICO OFICIAL

PLAN DE SAN LUIS JUEVES 31 DE JULIO DE 2025 21

10.3.Anexo 3: CERTIFICACION DE LA DECLARACION IMPUESTO SOBRE ADQUISICION DE INMUEBLES Y
OTROS DERECHOS REALES (TRASLADO DE DOMINIO).

. AYUNTAMIENTD DE
SAN I.IJIiIN)ID";I[ _:ﬁms‘r_“o‘_ .
@ 20F1-2024 GOBERND DELA CAPTA

CONTROL DE TRAMITES
¥ SERVICIOS MUNICIPALES

Saon Luis PotoSi

GOEIERH DE LA CAPTAL

MUNICIPIO DE SAN LUIS POTOSI
DIRECCION DE INGRESOS ¥ DIRECCION DE CATASTRO
CERTIFICACION DE LA DECLARACION DEL
IMPUESTO SOBRE ADQUISICION DE INMUEBLES ¥ OTROS DERECHOS REALES

En la ciudad de San Luis Polos), 3.L.P., siendo las 02:10 horas ded &a 11 de Octubre de 2023, el Tesoredo del
Ayuntamienin de San Luis Polosi, C.P. Afwo Jaime Mimez y |a Directora de Calasiro, Ing. Maria de los
Angeles Redriguez Aguirme

CERTIFICA

La Tesoreria Municipsl de San Luis Potosi, SLP. con fundaments en el ariculo 149, faccidn XX, del
Reglamento Interno el Municipio o8 San Luis Pelosi, cenifica que recibio 18 declaracon y el pago del
Impuesio Sobre Adguisicén de Inmuebles y Ofres Derechos Reasles. en cumplimients a los ariculos 25, 26,
27, 28, 29, 30, 31, 32 y 33 de la Ley de Hacienda de los Municipios del Estado de San Luis Polosi y el
nurneral 10 de I8 ley de Ingresas del Municpio de San Luls Polosi, para el ejecico fiscal 2022, B impussio y
log derechos del pressnts ramile fusron pagados con & recibs ndmero AM 752254,

La Direccion de Calastro ded Municipio de San Luis Polosi, cenifica que guedaron registrados en el Padnon
Catastral las modificaciones sefialadas en ela declaracidn del Impuesio Sobre Adguisicion de Inmuebles y
Oros Derechos Reales, confonme a o dispuesto & |08 aniculos B8 ¥ 111 de la Ley del Registro Pablico de la
Propiedad y de Calastio para Estade y Municpios de San Luis Palosi, encomelacidn con 108 numedales 44
Tracecin |l inciso 7, 72 fraccion VI, TE y demds relafivos del Reglamenio de Calastro del Municipio de San
Luis Pobosi.

Se entrega el tramite debidamente registrado con los siguientes datos:

NUMERO DE
NOTARIA MNOTARIOD
CLAVE
Fouo CATASTRAL

NOMBRE COMPLETO DEL ADQUIRIENTE
. -

DESCRIPCION ¥ UBICACION DEL INMUEBLE CIUE SE ADQUIERE SUPERFICIE
12

=

LICGUIDACION DEL IMPUESTO
ISAI PAGADO

Sello y cadena digital:
Identificador. ef4edsb0ebse 11001 B3TbeSaceluAaNb 1 eTAbDeB9aca38d30bca0d 1 a3
Fecha firma: 2023-10-11 13:41:36.116684

Mo. Ceriificade: 0000 DDI0DIS045TOA3S

RFC: ROAAT10407F38

Firma Elecironica:

CXZVTIKEggEJEHpbS/ES GABGDDCIACIVAERT P 1olkgHILgKm
WM 13H T2y s WTRAUUNDIE4ANISBUA GAID+UF JUGHI SZLI0Mm
D pormw Y WDy ILAcy TVIXS Y 3qGAONGekbya/NFInk TT
Z",P'eﬁchxm’?ﬂad+TdCGuEa)AFmer:5qBN9thd.9hE2EaePaz
TAPNOn b O XeXNnF XWF +hWIMOWmitx SO0aF CHWE 1 AWl 6

i+ 0 g V] K 2uS Lge +EZ AL H ¥ X9dKELeD20]yakGIC
mmﬁﬁo&chrﬁawms IGGeEEBtp'mﬂg-J-ra




PERIODICO OFICIAL

22 JUEVES 31 DE JULIO DE 2025 PLAN DE SAN LUIS

11. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERO. El presente Manual de Procedimientos entrara en vigor al momento de su publicacion en la Gaceta Municipal, con
independencia de que posteriormente se realice en el Periddico Oficial del Estado “Plan de San Luis.

SEGUNDO. Publiquese el presente Manual de Procedimientos en la Gaceta Municipal y hagase lo propio en el Periddico Oficial
del Estado “Plan de San Luis”, para los efectos legales conducentes.

TERCERO. Quedan sin efecto las disposiciones municipales de igual o menor jerarquia, que se opongan a lo dispuesto en el
presente manual de procedimientos.

CUARTO. Se ordena que se ejecute y cumpla el presente manual, girandose los oficios correspondientes para que surtan los
efectos legales ante los organismos municipales y direcciones de este H. Ayuntamiento, para su conocimiento,
aplicacién, implementacion y cumplimentacién, tomando en consideracion las leyes y reglamentos en la materia.

QUINTO. Las acciones que se lleven a cabo de conformidad con lo dispuesto en este manual, no implicaran la creacion de
estructuras administrativas para darles cumplimiento.

MTRO. ENRIQUE FRANCISCO GALINDO CEBALLOS
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE SAN LUIS POTOSI
(Rdbrica)

LIC. JORGE DANIEL HERNANDEZ DELGADILLO
SECRETARIO GENERAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI
(Rdbrica)

Autentifico la firma del Presidente Municipal con fundamento en lo dispuesto por el articulo 78, fraccion VIl de la
Ley Orgéanica del Municipio Libre del Estado de San Luis Potosi.

DOCUMENTO ELABORADO POR LA DIRECCION DE CATASTRO EN CONCURSO CON LA OFICIALIA MAYOR.

ING. MARIA DE LOS ANGELES RODRIGUEZ AGUIRRE

DIRECTORA DE CATASTRO
(Rubrica)

DR. JOSE SALVADOR MORENO ARELLANO
OFICIAL MAYOR DEL AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI
(Rubrica)

San Luis Potosi, S.L.P. a 02 de julio de 2024
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